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CUARTA CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 006/2022

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién
del Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura
¥ Desarrollo Rural, para el ejercicio 2022, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 23 de diciembre del 2021, asi come el Anexo III. “"Lineamientos
técnicos especificos bara la operacidn de los componentes de Vigilancia
epidemicldgica de plagas v enfermedades fitozoosanitarias, Campafias
fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola Y Ppesquera” de dicho
ACUERDO, el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, emite la CUARTA
CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 006/2022, dirigida a todos los interesados en
ocupar el puesto de Auxiliar Administrativo, de acuerdo a lo siguiente:

Denominacién de la |

Auxiliar Administratiwv
vacante " cim " i
Nimero de vacantes Una.

$ 12,500.00 (Doce mil quinientos pesos 00/100 M.N.)
del tabulador se deberad cubrir el pago de sueldo,
E de impuestos o prestaciones de ley como 1la
Salario bruto mensual pago

i cuota patronal, ISR, IMSS, INFONAVIT, SAR y demas
| prestaciones o impuestos que consideren conforme al
| tipo de contrato que se establezca.

Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro

: s Autopista México-Querétaro, km 186.8, Calamanda, EL
Ub e

SEREan Marques, Querétaro, CP. 76247,

Tipo da . v El régimen de contratacién es bajo sueldos vy

S salarios y serd de la fecha de contratacién al 31
régimen
o | de diciembre 2022.

Adscripecién

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “"Lineamientos técnicos especificos para la
operacidén de los componentes de Vigilancia epidemioldgica de plagas y enfermedades
fitozoosanitarias, Campafias fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria,
acuicola y pesquera” a continuacién se describen las funciones del puesto:

I.-Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos del Comité Estatal de
Sanidad Vegetal de Querétaro.

IT. Actualizar los inventarios Yy resguardos de los bienes asignados al Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro Yy apoyar a la Coordinacién Administrativa
en la baja de bienes.

ITI. Participar en la elaboracién Y seguimiento financiero de los Programas de
Trabajo.

IV. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, para cada uno de los Programas de Trabajo
por aportante.

V. Integrar la informacién para la elaboracién de los informes mensuales Y
trimestrales fisicos y financieros.

VI. Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrative del
Comité Estatal de sSanidad Vegetal de Querétaro, en materia de seguimiento a los
recursos.

VII. Ingresar oportunamente la informacién financiera en los sis
que se disponga.

VIII. Participar en eventos de capacitaciones organizados por
instituciones del sector, en la cual se deberd aprob
correspondiente.

mas informaticos

SENASICA y otras
la evaluacién
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Perfil del puesto:

* Escolaridad

e o Licenciatura y/o técnico

estudio: ce v

Grado de :

avance: Titulade o pasante

Area de estudio: | Contar con Licenciatura en Economia, Contaduria o

Administracién de Empresas, Ingeniero Agrénomo con
especialidad en Administracién Agricola o Economia
Agricola o Técnico en Contaduria o Administracién o técnico
en contaduria o administracién.

e Experiencia laboral y otros

Contar con experiencia demostrable de seis meses en la materia.

— Tener disponibilidad para viajar.

— Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos
relacionados con el area de trabajo.

No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro del Gobierno Federal,
Estatal o Municipal u otra institucién Gubernamental y no Gubernamental, una
vez que se notifigque de su aceptacién en la Instancia Ejecutora, que
interfiera con el cumplimiento de sus funciones y horario establecido.

— Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, lineamientos, Normas
Oficiales Mexicanas y otros instrumentos juridicos y administrativos que se
dispongan para el desempefioc de sus funciones.

Manejo de herramientas computacionales.

Bases de participacidn:
* Requisitos de participacién:

Podran participar las personas que refinan los requisitos de escolaridad y
experiencia laboral previstos en el perfil del puesto.

Adicionalmente se deberd cumplir con lo siguiente:

* Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya
condicién migratoria permita la funcién a desarrollar.

No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito doloso.
Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio publice.

La duracién en el puesto estarad sujeta a la continuidad del Programa y las
evaluaciones de desempefioc gque el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de
Querétaro establezca.

No podran participar las personas que estén inhabilitadas de sus funciones
por la Secretaria de la Funcién Pablica o hayan sido dadas de baja de otro

Organismo Auxiliar (OAR) por un comportamiento inadecuado o que tengan un
proceso administrativo en el &rea juridica del SENASICA.

® Documentacidén requerida:

Los aspirantes deberdn presentar copia simple legible o
electrénico y original o copia certificada, para su cotejo
siguientes:

nviar por correo
de los documentos
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CUARTA CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 006/2022

Titulo y cédula profesional (copia legible por ambos lados), certificado.
Solicitud de trabajo con fotografia reciente.

= Curriculum vitae actualizado.

= Documentos que comprueben fehacientemente la experiencia laboral
(constancias laborales, contratos de trabajo, recibos de némina, entre
otros).

Documentacién comprobatoria de capacitacién en las dreas de conocimiento
(cursos, diplomados, ponencias, entre otras).

— Comprobante de domicilioc actual.

— Cartilla Militar liberada (solo wvarones).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Copia de identificacién oficial vigente (credencial de elector INE, pasaporte
© cedula profesional).

— Constancia de la Secretaria de la Funcién Piblica de no haber sido
inhabilitado del servicio publico federal. Puede tramitarse en la siguiente
liga:
https://www.gob.mx/sfp/acciones—y—programas/como—obtener—una—constancia—
de—inhabilitacion—deuno—inhabilitacion—de—sancion—o»de—no~existencia~de—
sancion

Documentacién complementaria

Presentar copia simple legible y original o copia certificada, para su cotejo,
en caso de que los candidatos cuenten con la documentacién siguiente (mismas
que no son un requisito indispensable):

— Certificacidén en competencia laboral © en habilidades profesicnales
distintas a las consideradas para el cargo, éstas deberan especificar clave
de certificacién y ser vigentes.

Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionados a su campo de
eXperiencia.

Constancia que acredite a la o el candidato como presidente o presidenta,
vicepresidente o vicepresidenta o miembro fundador o fundadora de
asociaciones u organizaciones no gubernamentales, tales como Cientificas,
de Investigacidén, Gremiales, Estudiantiles ¢ de Profesionistas.

Graduacién con Honores o con distincioén.

Reconocimiento o premios.

— Patentes a nombre de la o el candidato.

Derechos de autor a nombre de la o el candidato.

Registro de aspirantes:

Los interesados podran registrarse presentando todos los requisitos en un
horario de 9:00 a las 15:00 horas, de lunes a viernes a partir de la emisién de
la presente convocatoria Yy hasta el dia miercoles 02 de noviembre de 2022, con
la documentacién completa antes mencionada, en las oficinas de la Autopista
México - Querétaro, kildmetro 186.8, Sin ntmero, Calamanda,

El Marques,
Querétaro, C.P. 76247.

A

Asimismo, podran registrarse enviando a los correos presid

Y gerenclalcesaveqg.org.mx del Comité& Estatal de Sanidad VegBtal de Querétaro,
la documentacién requerida en una carpeta comprimida en archive PDF, misma que
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CUARTA CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 006/2022

el interesado deberd entregar fisicamente el dia de la aplicacién de la
evaluacién técnica.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétarc, realizard la revisidén
correspondiente a la documentacién proporcionada por los aspirantes,
seleccionando dnicamente a los que cumplen con los requisitos establecidos y
difundidos a través de la presente convocatoria, para participar en la etapa de
la evaluacién técnica, convocandolos a través del correo electrénico
proporcionado al momento de su registro como candidatos a mas tardar un dia
habil antes de la aplicacién del examen de conocimientos.

® Aplicacién de la evaluacidn técnica:

Se realizarad el dia viernes 04 de noviembre de 2022, a las 11:00 horas, en las
oficinas del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, ubicadas en la
Autopista México - Querétaro, kilémetrc 186.8, Sin numero, Calamanda, E1
Marques, Querétaro, C.P. 76247

La formulacién del examen de conocimientos y la calificacién estarad a cargo de
la Instancia Ejecutora y la aplicacién serd por quien esta determine.

¢ Aplicacidén de la entrevista:

Tendra verificativo a mds tardar el dia 18 de noviembre de 2022. Para esta etapa
sé convocaran a las y los aspirantes que hayan obtenido la calificacién minima
aprobatoria en la evaluacién técnica Y que cumplan en su totalidad con 1los
requisitos de perfil del puesto y la documentacién requerida.

La entrevista a los aspirantes convocados estara a cargo de la Representacién
Estatal Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria y Acuicola del SENASICA en
Querétaro, un representante de la mesa directiva del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Querétaro y un representante del Gobierno del Estado de Querétaro;
quienes elegirédn al candidato apto a ocupar el puesto en concurso.

¢ Determinacién del aspirante ganador:

Para seleccicnar al candidato a ocupar el puesto de Auxiliar de Administrativo
en el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, se considerara el
porcentaje obtenidoc de 1la sumatoria de 1la evaluacién técnica, formacién

profesional, la experiencia profesional y entrevista, conforme a los siguientes
criterios:

Evaluacién Experiencia Entrevista | Total
Puesto Técnica Formacidén (%) Profesional e e
(%) (%)
(%) (%)
Auxiliar
Administrativo o2 = i3 <0 e
Notas:

I. La calificacién minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de
80 en escala de 0 a 100.

II.La calificacién minima aprobatoria global es de 80 en escafx de 0 a 100.

La Representacién Estatal Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuatnia y Acuicola
del SENASICA en Querétaro, notificard el resultado final del concur§o a la Unidad
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CUARTA CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 006/2022

Responsable y a los aspirantes a mds tardar el 25 de noviembre del 2022, via correo

electrénico y al aspirante seleccionado se le informard a partir de que dia debera
presentarse a laborar.

La relacioén laboral generada entre el aspirante que resulte ganador vy €l Comite
Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, en su calidad de persona moral de derecho
privado, es responsabilidad tnica Yy exclusiva del Comité Estatal de Sanidad Vegetal
de Querétaro, a cargo de su patrimonio, por lo que no existira ningan nexo laboral
con el SENASICA o con la SADER.

® Declaracién del concurso desierto:

El concurso podra declararse desierto cuando se presenten los supuestos siguientes:
a.No se registre ningin aspirante al concurso;
b. Cuando ningin aspirante cumpla con los requisitos de la convocatoria;
c. Los aspirantes no se presenten al examen y/0o entrevista; Y,
d. Ningun aspirante haya obtenido 1la calificacién minima aprobatoria en la
evaluacidn técnica o no sean seleccionados en la etapa de entreviata.

En caso de declararse desierto el concurso, se procederd a emitir una nueva
convocatoria en un plazo no mayor a 10 dias hébiles.

¢ Temario:

1. Ley Federal de Sanidad Vegetal y su Reglamento.

2. ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural para el ejercicio 2022.

3. Anexc III Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacién de los Componentes
de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias,
Campafias Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera.

4. Ley Federal del Trabajo, altima actualizacién 18-05-2022.

5. Ley de impuestos sobre la Renta ISR, ultima actualizacién 12-11-2021.

6. Ley del Seguro Social, tltima actualizacién, 18-05-2022.
https 4 'WwW ., imss .gob.mx/sit es/sall/statics/p 1T/ 1¢ ves/LSS.pdf

)
7. Ley del Impuesto al Valor Agregado, IVA, nltima actualizacién, 13%11-2021.
https://www.dipu@gdos{aob.rx/L§yeSBiblic/pdfflIVA.Ddf

8. Manejo y control de procesos administrativos (definiciones).
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9. Sistemas de calidad Yy mejora continua (definiciones).

Para mayores informes y aclaracion de dudas comunicarse al numero telefénico (442)
193 56 50 de la Representacién Estatal Fitozoosanitari
Yy Acuicola del SENASICA en estado de Querétaro,
Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro,
oficina de dicha Representacioén, ubicada en Paseo de los Constituyentes No. 201
Pte., Col. Lomas de Querétaro, C.P. 76190, Santiago de Querétaro, Querétaro, o del
referido Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, sita en Km 186.8 Autopista

México-Querétaro, Calamanda de Juarez, municipio de E1 Marqués, C.P. 76247,
Querétaro, Querétaro.

a v de Inocuidad Agropecuaria
0 al ntmero 448 275 13 36 del
asi mismo, podrid acudir a la

Calamanda, El Marqués, Querétaro, a 21 de octubre de 2022,

ING. LUIS/ OS RUBIO ACOSTA
PRESIDEN EL COMITE ESTATAL DE
SANIDAD VEGETAL DE QUERETARO
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